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1. Base Administrador

Para pesquisar o acervo da biblioteca na Base Administrador acesse o link
https://nb.pactaclara.com.br/adm - para realizar somente a pesquisa não é necessário
efetuar o login. Veja abaixo quais as situações você deverá realizar o login.

1.1 Login na Base Administrador

Login como administrador - para realizar os seguintes procedimentos

▪ alterar informações nos registros das publicação;

▪ realizar empréstimo;

▪ incluir usuários;

▪ emitir relatórios.

Para mais informações, consulte o Manual para cadastros e empréstimos de
publicações.

Login como usuário - para realizar os seguintes procedimentos:

▪ Renovar publicações emprestadas em seu nome;

▪ Reservar publicações emprestadas em nome de outros usuários;

▪ Consultar os seu histórico de empréstimos,

▪ Sugestões de aquisição
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1.2 Realizando a pesquisa na Base Administrador

Digite o termo na barra de pesquisa.

Para refinar sua pesquisa, você pode utilizar os filtros disponíveis em [Preferências] e
selecionar as opções desejadas - você pode selecionar a busca nos campos: Autor,
Título, Assunto, Idioma, Tipo de documento, tipo de suporte e selecionar o formato de
saida “curto” ou “referência”.

Dicas para a busca:



Todas as palavras:
Busca todos os registros que contém todas as palavras fornecidas.
Ex: aquecimento global amazonia (equivale a expressão: "aquecimento AND global AND
amazonia")

Qualquer palavra:
Busca todos os registros que contém qualquer uma das palavras fornecidas.
Ex: brasil peru bolivia (equivale a expressão: brasil OR peru OR bolivia)

Frase exata:
Busca todos os registros que contém a frase fornecida.
Ex: agricultura no estado do tocantins (equivale a expressão: agricultura (F) no (F) estado
(F) do (F) tocantins)

Expressão:
Busca todos os registros que contém a expressão de busca fornecida.
Ex: agricultura AND (brasil OR bolivia)

Outras facilidades:

Prefixo: utilize o sinal "$" para buscar registros contendo palavras com a raiz ou prefixo
fornecido.
Ex: econo$ (obtém todos os registros contendo palavras com o prefixo "econo")

O Número de chamada é a localização do livro na estante, esse número consta na
etiqueta de identificação da publicação.

Clicando em uma das palavras-chave apresentadas nos resultados da pesquisa o
sistema realiza automaticamente uma nova busca utilizando aquele termo.



1. 2.1 Significados das esferas

Significa que o título possui exemplares que podem ser emprestados.
Não significa que existem exemplares disponíveis para consulta ou para o
empréstimo. Para se obter esta informação há que clicar em "status".
Significa que o título possui algum exemplar emprestado.

Significa que existe reserva para o título.

Significa que o título possui exemplar para consulta local
Não significa que o exemplar de consulta local se encontra disponível no
momento. Para se obter esta informação há que clicar em "status".

Significa que o título possui exemplar que está extraviado

Significa que o título possui exemplares que podem ser emprestados.
Não significa que existem exemplares disponíveis para consulta ou para o
empréstimo. Para se obter esta informação há que clicar em "status".

1.2.2 Realizando pesquisa por Gênero e Raça



Para realizar uma pesquisa por gênero e raça da autoridade utilize as expressões:

gen= (para gênero)
rac= (para raça)

Ex. gen=homem cis (Lembre-se de alterar para [Expressão], quando o termo é
composto), ou use gen=homem$

O mesmo para raça:

rac=branca

Para combinar use:

rac=branca*gen=homem cis

É possível realizar um filtro em um assunto específico:

Ex.: Direito eleitoral escrito por mulheres

Digite: Direito eleitoral*gen=mulher cis (Lembre-se de alterar para [Expressão],
quando o termo é composto)



1.3 Serviços disponíveis aos usuários na Base Administrador

Para utilizar os serviços disponíveis aos usuários efetue seu login na base. Os
serviços disponíveis na Base Administrador são:

▪ Renovação de publicações

▪ Reserva de publicações

▪ Histórico

▪ Sugestões de aquisição

1.3.1 Renovação de publicações

Para renovar as publicações que estão emprestadas em seu nome, faça seu login
como usuário, clique em [Renovações] e em seguida na opção [Renovar] apresentada
nas



1.3.2 Reservas

Para realizar a reserva de uma publicação realize seu login como usuário. A reserva
pode ser feita sobre um item emprestado ou disponível.

Para ter acesso às movimentações realizadas em seu nome, clique em [Extrato]. Você
terá acesso aos empréstimos e reservas. Nesta tela é possível renovar um
empréstimo ou excluir uma reserva.



1.3.3 Sugestões de aquisição

Selecione [Sugestão para aquisição] e clique na opção [Sugerir compra] e confirme.
Preencha o formulário com as informações da publicação.



2. Catálogo online

Para pesquisar o acervo, acesse o endereço: https://nb.pactaclara.com.br/

Somente é necessário realizar o Login como usuário, para:

▪ Reservar publicações emprestadas para outros usuários;

▪ Renovar publicações emprestadas em seu nome.

Para realizar o login, clique no ícone e digite sua matrícula (6 números e
a senha.

2.1 Realizando a pesquisa no Catálogo online

Digite o termo a ser pesquisado na barra de pesquisa e clique na lupa ao lado direito.

Os filtros podem ajudar a refinar a busca. Para selecionar os tipos de filtros, clique

no símbolo ao lado da lupa.

Exemplo: Improbidade administrativa

https://nb.pactaclara.com.br/


O Número de chamada é a localização do livro na estante, esse número consta na
etiqueta de identificação da publicação.

Clicando em uma das palavras-chave apresentadas nos resultados da pesquisa o
sistema realiza automaticamente uma nova busca utilizando aquele termo.

É possível selecionar as publicações para salvar ou imprimir



Após selecionar as publicações, clique em [Mostrar seleção] e imprima ou salve

2.2 Realizando reservas e renovações no Catálogo online

Para realizar reservas e renovações em seu nome é necessário efetuar o login.

Ao localizar a publicação desejada, clique em [Reservar]. Observe sempre o status da
publicação para verificar sua disponibilidade para empréstimo. Clique aqui e veja os
significados das esferas

▪ Reservar



▪ Renovar

Clique em [Extrato & Renovações] e selecione a opção [Renovar] disponível no
[Extrado do usuário].



3. Elaboração e contato

Se você tiver qualquer dúvida, entre em contato com a gente.
Pacta Clara - Organização de Acervos Documentais
Cel.: 11 94703-2797
Site: www.pactaclara.com.br
E-mail: contato@pactaclara.com.br

Manual elaborado por: Renata Silveira Dias – CRB-8/7688 - maio/2023


