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1. Base Administrador

Para pesquisar o acervo da biblioteca na Base Administrador acesse o link
https://nb.pactaclara.com.br/adm - para realizar somente a pesquisa ndo é necessario
efetuar o login. Veja abaixo quais as situagbes vocé devera realizar o login.

1.1 Login na Base Administrador

Login como administrador - para realizar os seguintes procedimentos

= alterar informagdes nos registros das publicagéo;
» realizar empréstimo;
* incluir usuarios;

= emitir relatorios.

Para mais informacbes, consulte o Manual para cadastros e empréstimos de
publicacoes.

Login como usuario - para realizar os seguintes procedimentos:

» Renovar publicagdes emprestadas em seu nome;
= Reservar publicagdes emprestadas em nome de outros usuarios;
= Consultar os seu histérico de empréstimos,

» Sugestdes de aquisicao


https://nb.pactaclara.com.br/adm
https://docs.google.com/document/u/0/d/1BfDvh1xqrptn0Hb7b69uT2ACriAQDa0N0tDL5c66S7Q/edit
https://docs.google.com/document/u/0/d/1BfDvh1xqrptn0Hb7b69uT2ACriAQDa0N0tDL5c66S7Q/edit
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Login administrador

Neisser
Bernarc eﬁl

Nome e senha alfanumérica
(minimo 8 digitos)

Login :ﬂ | Login usuario

Numero gerado pelo sistema (6
Confirmar digitos) e senha alfanumérica
(minimo 8 digitos)

1.2 Realizando a pesquisa na Base Administrador

Digite o termo na barra de pesquisa.

® Todas as palavras O Qualquer palavra O Frase exata O Expresséo

[improbidade administratva ) [Pesquisar| Preferéncias

icas para a busca:

- TS TILE D

« Todas as palavras:
Busca todos os registros que contém todas as palavras fornecidas.
Ex: aquecimento global amazonia (equivale & expressao aquecimie

Indices | Desativado v |

Campos de Dados | Todos v]

= Qualquer palavra: 1

Busca todos os registros que contém qualquer uma das palavras forneg Formato de exibicdo l_C_D_l'llp:!.EtO_(PEt? (_:le__gn:c_r‘fg._a)_ v|
Ex brasil peru bolivia (equivale & expressdo: brasil OR peru OR [ Registros por pagina

Idioma | Todos N '

Tipo de documento | Todos - |

Para refinar sua pesquisa, vocé pode utilizar os filtros disponiveis em [Preferéncias] e
selecionar as opg¢des desejadas - vocé pode selecionar a busca nos campos: Autor,
Titulo, Assunto, Idioma, Tipo de documento, tipo de suporte e selecionar o formato de
saida “curto” ou “referéncia”.

Dicas para a busca:
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Todas as palavras:

Busca todos os registros que contém todas as palavras fornecidas.

Ex: aquecimento global amazonia (equivale a expresséo: "aquecimento AND global AND
amazonia")

Qualquer palavra:
Busca todos os registros que contém qualquer uma das palavras fornecidas.
Ex: brasil peru bolivia (equivale a expresséao: brasil OR peru OR bolivia)

Frase exata:

Busca todos os registros que contém a frase fornecida.

Ex: agricultura no estado do tocantins (equivale a expresséo: agricultura (F) no (F) estado
(F) do (F) tocantins)

Expressao:
Busca todos os registros que contém a expressao de busca fornecida.
Ex: agricultura AND (brasil OR bolivia)

Outras facilidades:

Prefixo: utilize o sinal "$" para buscar registros contendo palavras com a raiz ou prefixo
fornecido.
Ex: econo$ (obtém todos os registros contendo palavras com o prefixo "econo”,

O Numero de chamada ¢é a localizacao do livro na estante, esse niumero consta na
etiqueta de identificagdo da publicagao.

Clicando em uma das palavras-chave apresentadas nos resultados da pesquisa o
sistema realiza automaticamente uma nova busca utilizando aquele termo.
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& Livro

anote esse numero para localizar o livro na estante

DADM im / P348le / 6. ed. (] selecionar & [1] Status
PAZZAGLINI FILHO, Marino. Lei de improbidade administrativa comentada: aspectos
constitucionais, administrativos, civis, criminais, processuais e de responsabilidade fiscal.
Legislacdo e jurisprudéncia atualizadas. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2015. 392 p. ISBN 978-
8522498741. Atualizado pelo Novo Codigo de Processo Civil

Palavras-chave:
DIREITO ADMINISTRATIVO; CORRUPCAQC ADMINISTRATIVA ENRIQUECIMENTO LICITO;
RESPONSAEBILIDADE ADMINISTRATIVA: SERVICO PUBLICO

Neisser & Bernardelli Advogacia
DADM im / L638i [] Selecionar ¢ [1] Status
LESSA, Sebastido José. Improbidade administrativa: doutrina e jurisprudéncia. Prefacio de
Paulo Fernando da Costa Lacerda, Apresentacdo de Aristides Junqueira Alvarenga. Belo
Horizonte: Forum, 2011. 183 p. ISBN 978-85-7700-507-9

Palavras-chave:
DIREITO CONSTITUCIONAL: IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA: ENRIQUECIMENTO ILICITO

Neisser & Bernardelli Advogacia

Imprime ou salva o resultado

mAanm Apresenta as publicagdes selecionadas

. \ em formato de referéncia, para ser
da pesquisa

impresso ou salvo

1. 2.1 Significados das esferas

=)

Significa que o titulo possui exemplares que podem ser emprestados.
Nao significa que existem exemplares disponiveis para consulta ou para o
empréstimo. Para se obter esta informacao ha que clicar em "status".

Significa que o titulo possui algum exemplar emprestado.

Significa que existe reserva para o titulo.

Significa que o titulo possui exemplar para consulta local
Nao significa que o exemplar de consulta local se encontra disponivel no
momento. Para se obter esta informacdo ha que clicar em "status".

[~ Significa que o titulo possui exemplar que esta extraviado

(%) Significa que o titulo possui exemplares que podem ser emprestados.
N&o significa que existem exemplares disponiveis para consulta ou para o
empréstimo. Para se obter esta informacao ha que clicar em "status".

1.2.2 Realizando pesquisa por Género e Racga
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Para realizar uma pesquisa por género e raca da autoridade utilize as expressoes:

gen= (para género)
rac= (para raga)

Género

Raca

Homem cis

Homem trans Amarela

Branca
Indigena
Parda
Preta

Mulher cis
Mulher trans
M3o bindrio
Agénero
Travesti

Ex. gen=homem cis (Lembre-se de alterar para [Expressao], quando o termo é
composto), ou use gen=homem$

O mesmo para racga:
rac=branca
Para combinar use:

rac=branca*gen=homem cis

O Todas as palavras O Qualquer palavra O Frase exata @ Expresséo

Dicas para a busca:

« Todas as palavras:
Busca todos os registros que contém todas as palavras fornecidas
EX. aquecimento global amazonia (equivale a expressdo. "aquecimento AND global AND amazonia”)

E possivel realizar um filtro em um assunto especifico:
Ex.: Direito eleitoral escrito por mulheres

Digite: Direito eleitoral*gen=mulher cis (Lembre-se de alterar para [Expressao],
quando o termo € composto)
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(O Todas as palavras O Qualquer palavra O Frase exata ® Expresséo

Preferéncias

{ Ibireito eleitoral*gen=mulher cis Pesquisar

‘ Dicas para a busca:

« Todas as palavras:
Busca todos os registros que contém todas as palavras fornecidas
EX: aquecimento global amazonia (equivale a expressdo: "aquecimento AND global AND amazonia"®)

1.3 Servigos disponiveis aos usuarios na Base Administrador

Para utilizar os servicos disponiveis aos usuarios efetue seu login na base. Os
servigos disponiveis na Base Administrador sdo:

= Renovacgéao de publicacbes
= Reserva de publicagdes
= Histérico

= Sugestdes de aquisicao

1.3.1 Renovagao de publicagdes

Para renovar as publicacbes que estdo emprestadas em seu nome, faca seu login
como usuario, clique em [Renovagbes] e em seguida na opg¢ao [Renovar] apresentada
nas
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Neiasﬁ' Extrato do Usudrio
Bernar A€M nome: Renata Siveira Dias

Matricula: 000016

L ________

Renata Silveira Dias §01-000136) Devolver em: 22-11-21
» Pesquisar DELE ce/N416cr - Crimes eleitorais e
» Reservas controle material da propaganda
» Renovacdes® eleitoral
» Extrato
» Historico | Imprimir
» Sugestdo para Neisser & Bernardelli Advogacia
aquisicao
» Alteracdo de cadastro
» Alteracdo de Senha de
Acesso

Sair

1.3.2 Reservas

Para realizar a reserva de uma publicacdo realize seu login como usuario. A reserva
pode ser feita sobre um item emprestado ou disponivel.

12- [Comentar]
(] Selecionar & € 1]

Livro i . ed. rev. . -
(9 DADM im / 083t / 3. ed. rev. e atual S

OSORIO, Fabio Medina. Teoria da improbidade administrativa: ma
gestdo publica: corrupcdo: ineficiéncia. 3. ed. rev. e atual. Sdo Paulo:
. Revista dos Tribunais, 2013. 430 p. ISBN 978-85-203-4784-3. Inclui
ELTINIS TS bibliografia.

=3 Palavras-chave:
DIREITO ADMINISTRATIVO: CORRUPCAD - ADMINISTRACAO PUBLICA;
RESPONSABILIDADE ADMINISTRATIVA: MORALIDADE ADMINISTRATIVA,

Para ter acesso as movimentagdes realizadas em seu nome, clique em [Extrato]. Vocé
tera acesso aos empréstimos e reservas. Nesta tela €& possivel renovar um
empréstimo ou excluir uma reserva.



r A

P A C T A

C L AR A
L. - |
ORGANIZAGAO DE m

ACERVOS DOCUMENTAIS

Extrato do Usudrio

Nome: Renata Silveira Dias
Matricula: 000016
Emitido em: 19.11.2021

[Renovar] [001-000136] Devolver em: 22-11-21

, DELE ce/N416cr - Crimes eleitorais e
controle material da propaganda

eleitoral

.4 [Eliminar reserva] ,
[001] Reservado em: 19-11-2021
DADM im /O83t/ 3. ed. rev. e
atual. OSORIO, Fébio Medina. Teoria
da improbidade administrativa: ma
gestdo publica: corrupcdo: ineficiéncia.
3. ed. rev. e atual. S3o Paulo: Revista
dos Tribunais, 2013. 430 p. ISBN 978-
85-203-4784-3.

| Imprimir
Neisser & Bernardelli Advogacia

1.3.3 Sugestdes de aquisicéo

Selecione [Sugestao para aquisi¢cao] e clique na opgao [Sugerir compra] e confirme.

Preencha o formulario com as informagdes da publicagéao.

Selecione a opgdo desejada ‘

serNeissard, |
® Sugerir compra 4=

000016 .
Renata Silveira Dias () Acompanhar prof

} Pesquisar Biblioteca [883] [Neisser & Bernardelli Advogacia  v|
b Russrves - ) Neisser & Bernardelli Advogacia ~
¥ Renovagdes indice ae autores: (?) ‘ ‘
¥ Extrato

¥ Historico Autor [871] ve1loso, Carlos Mirio da Silva

» Sugestdo para aquisicio 4= Agra, Walber de Moura

} Alteragdo de cadasiro

o e e =2 Tiwlo (872] (£ 1 ementos de Direito Eleitoral

Sair Editora [873) ‘Saraiva Educacio ‘

Local [874] (530 paulo

Tipo de [
90y | Livro

Ano [875) ‘2628

ISBN [870) ‘

Paginas [876) ‘

Curso [879) ‘

Departamento (880]

Quantidade [881) ‘

Justificativa [882)

Salvar [ Sair]
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2. Catalogo online

Para pesquisar o acervo, acesse o enderec¢o: https://nb.pactaclara.com.br/

Somente € necessario realizar o Login como usudario, para:

= Reservar publicacdes emprestadas para outros usuarios;

» Renovar publicagdes emprestadas em seu nome.

. . . , 2 Login
Para realizar o login, clique no icone “* g

a senha.

e digite sua matricula (6 numeros e

2.1 Realizando a pesquisa no Catalogo online

Digite o termo a ser pesquisado na barra de pesquisa e clique na lupa ao lado direito.

Os filtros podem ajudar a refinar a busca. Para selecionar os tipos de filtros, clique

b
no simbolo ao lado da lupa.

Exemplo: Improbidade administrativa

NEiaSﬁI" SIS
Neisser & Bernardelli
Bernardeih
.
= -
® Todas as palavras Qualquer palavra Frase exata Expressdo (

improbidade administrativa Qv

Dicas para a husra _— -

+ Todasa oo
Busca ¢
Ex: aqui
amazon
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Numero de chamada — anote esse
numero para localizar o livro na estante
1/27

0 Livry DADM im /| R627a/ 3. ed. rev. atual. @ [1] Status
e ampl.

RIZZARDO, Amaldo. Agdo civil plblica e agdo de improbidade
administrativa. 3. ed. rev. atual. e ampl. Rio de Janeiro: Forense, 2014. 612 p
ISBN 978-85-309-5506-9. Inclui bibliografia

Palavras-chave:

ACAO CIVIL PUBLICA; IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA; DIREITO
ADMINISTRATIVO

Neisser & Bernardelli Advogacia

O Numero de chamada ¢ a localizagao do livro na estante, esse niumero consta na
etiqueta de identificagdo da publicagao.

Clicando em uma das palavras-chave apresentadas nos resultados da pesquisa o
sistema realiza automaticamente uma nova busca utilizando aquele termo.

E possivel selecionar as publicacdes para salvar ou imprimir

1627 I

@ Livro DADM im / N41Ti B @ [1]Status

NEIVA, José Antonio Lisbéa. Improbidade administrativa: estudo sobre a demanda na acdo de conhecimento e cautelar.
Niterdi, RJ: Impetus, 2006. 164 p. ISBN 85-7626-170-T.

Palavras-chave:

CORRUPCAC ADMINISTRATIVA, CRIME CONTRA A ADMINISTRACAQ PUBLICA; DIREITO ADMINISTRATIVO.

Neisser & Bemardelli Advogacia

« Anterior & Proximo =

v 4

Mostrar selecio  Selecionar todos
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Apds selecionar as publicagdes, clique em [Mostrar selegao] e imprima ou salve

DADM im / N41Ti

NEIVA, José Antonio Lisbéa. Improbidade administrativa: estudo sobre a demanda na acao de conhecimento e cautelar. Niter6i, RJ: Impetus, 2006. 164 p
ISBN 85-7626-170-7.

(Neisser & Bernardelli Advogacia)

DADM im / S729¢

SOUZA, Patricia Verdnica Nunes Carvalho Sobral de. Corrupgao & improbidade : criticas e controle. Prefacios de Ubiratan Aguiar, Pedro Durdo. Belo
Horizonte: Férum, 2012. 175 p. ISBN 978-85-7700-425-6

(Neisser & Bernardelli Advogacia)

2.2 Realizando reservas e renovagdes no Catalogo online

Para realizar reservas e renovagdes em seu nome € necessario efetuar o login.

Ao localizar a publicagdo desejada, clique em [Reservar]. Observe sempre o status da
publicacdo para verificar sua disponibilidade para empréstimo. Clique aqui e veja os
significados das esferas

= Reservar
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2/2

QLo DADMim/O83t/3. ed. rev. e atual. @ © (1] Statu

OSORIO, Fabio Medina. Teoria da improbidade administrativa: ma gestdo
plblica: corrupgdo: ineficiéncia. 3. ed. rev. e atual. Sdo Paulo: Revista dos
Bl  Tribunais, 2013. 430 p. ISBN 978-85-203-4784-3. Inclui bibliografia

Palavras-chave:
DIREITO ADMINISTRATIVO, CORRUPCAQ - ADMINISTRACAQ PUBLICA,
RESPONSABILIDADE ADMINISTRATIVA; MORALIDADE ADMINISTRATIVA.

COMPROVANTE DE RESERVA: 987

Data: 19-11-2021
Hora: 15:49
Usudrio: Renata Silveira Dias

Reserva: DADM im / O83t/ 3. ed.rev. e

atual. OSORIO, Fabio Medina. Teoria da
improbidade administrativa: ma gestdo publica:
corrupcdo: ineficiéncia. 3. ed. rev. e atual. Sdo
Paulo: Revista dos Tribunais, 2013. 430 p. ISEN
978-85-203-4784-3.

Lista de Espera
Imprimir

= Renovar

Cliqgue em [Extrato & Renovacobes] e selecione a op¢ao [Renovar] disponivel no
[Extrado do usuario].

[ Extrato & Renovacdes =

€ Alterar senha
@ Todas as palavras O Qualquer palavia O Fraseexata (O Expressdo

[ sair

teoria da improbidade

Extrato do Usuario

Nome: Renata Silveira Dias
Matricula: 000016
Emitido em: 19 11.2021

~ [Renovar][001-000136] Devolver em: 22-11-21
DELE ce/N416¢r - Crimes eleftorais
controle material da propaganda
eleftoral

Imprimir

Neisser & Bemardelli Advogacia




ORGANIZACAO DE
ACERVOS DOCUMENTAIS

3. Elaboracao e contato

Se vocé tiver qualquer duvida, entre em contato com a gente.
Pacta Clara - Organizagao de Acervos Documentais

Cel.: 11 94703-2797

Site: www.pactaclara.com.br

E-mail: contato@pactaclara.com.br

Manual elaborado por: Renata Silveira Dias — CRB-8/7688 - maio/2023



